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BELEDUC- DER EXPERTE FUR KINDER-LERNSPIELWAREN

beleduc

Die beleduc Lernspielwaren GmbH ist ein
familiengefiihrtes, international tatiges
Unternehmen und kann auf eine langjahrige
Tradition zurlckblicken. Wir entwickeln, gestalten
und vertreiben Lehr- und Lernspielwaren fiir
Kinder im Kindergarten- und Vorschulalter von
zwei bis sieben Jahren. Wir sehen uns als Partner
fur kreative und besondere Spiel- und Produkt-
ideen, die der friihkindlichen Entwicklung dienen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir am Standort 09526 Olbernhau schnellstmoglich

eine(n) engagierte(n) und motivierte(n) Mitarbeiterln im Bereich

CUSTOMER SERVICE - AUFTRAGSABWICKLUNG (M/W/D)

Teilzeit (30h/Woche)

Zu lhren Aufgaben gehoren:

= Erfassung der Auftrage im Warenwirtschaftssystem Microsoft Dynamics Navision

= VVergabe von Lieferterminen
= Stammdatenpflege / -Kontrolle

= Rechnungserstellung sowie Erstellung aller erforderlichen Fracht- und Zollpapiere

= Auftragsrelevanter Schriftverkehr mit dem Kunden
= Reklamationsbearbeitung

lhr Profil:

= Berufserfahrung im kaufméannischen Bereich oder
abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung

= Kenntnisse im AuBenhandel / Exportgeschaft sind von Vorteil

= Englischkenntnisse in Wort und Schrift

= Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

= Ausgepragte Kunden- und Dienstleistungsorientierung

= Selbstandige, strukturierte Arbeitsweise, Kommunikationsstarke

Das diirfen Sie von uns erwarten:

= Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem
zukunftsorientierten dynamisch wachsenden Unternehmen

= Flexible Arbeitszeiten

= Innovatives Unternehmen mit flachen Hierarchien
= Ein freundliches Mitarbeiterteam

= Eine faire Verglitung

= Mitarbeiter/innen Rabatt

Weitere Informationen zu beleduc finden Sie unter: www.beleduc.de

Spricht Sie diese Herausforderung an?

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige
Bewerbung mit Angabe lhres Gehalts-
wunsches und des friihestmdglichen
Eintrittstermins.

Bewerbungen vorzugsweise per E-Mail
bitte an folgende Adresse:
schmieder@beleduc.de

oder schriftlich an:

beleduc Lernspielwaren GmbH
z. H. Frau Schmieder
Heinrich-Heine-Weg 2

09526 Olbernhau




